Instructivo para Crear DDJJ en SigobWeb

El Sistema SIGOB dispone de la posibilidad de realizar la presentacion de DDJJ de IIBB.

Para ello, es necesario que el Contribuyente se registre en el sistema, de acuerdo a la
configuracién establecida.

Registro en SigobWeb:

Existen 3 tipos de usuarios del sistema:

- Usuarios de Sigob: los usuarios del sistema sigob Tributario pueden acceder al
sistema sigobweb utilizando el mismo usuario y clave que utilizan a diario. El
usuario, debe disponer de los permisos sobre el médulo de “Servicios Web” en el
SubSistema de Seguridad

- Usuario AFIP: es posible acceder al sistema mediante el Servicio de Login de
AFIP. Para ello, el municipio debe tener un convenio con AFIP para uso de dicho
servicio y el Contribuyente, debe asociar su cuenta al Municipio. En esos casos el
sistema, redirecciona a la pagina de login de AFIP.

- Usuarios Web: son usuarios exclusivos del sistema sigobweb. Para consequir el
usuario y clave se dispone de 2 alternativas:

- Solicitarla en el Municipio: en ese caso se hace uso del Modulo “Usuario
Web" del SubSistema de Seguridad
- Generar el usuario desde el el propio sistema sigobweb.

Generar un Nuevo Usuario Web:
En caso de no contar con un usuario para acceder al portal de administracién

tributaria, el sistema permite que se genere uno. Para ello, seleccione en el menu “Varios”

la opcidn “Generar Usuario”.

Varios

Tasas Administrativas
Planes de pago
Contribucién por Mejoras
Planes de Vivienda
Constancia Inscripcion
Generar Usuario
Reclamos

Consultas/Sugerencias




Se habilita un formulario, donde se solicita el CUIT junto con otros datos.
Al ingresar el CUIT, el sistema verifica que el mismo exista en el padrén de
contribuyentes y muestra el nombre y niumero de objeto asignado.
Se debe indicar el teléfono, mail y foto del DNI (frente y dorso).
Los accesos se habilitan de acuerdo al tipo de Contribuyente:
- DDJJ: el contribuyente debe estar inscripto en Ingresos Brutos
- Agente: El contribuyente debe ser Agente de Retencidn y/o Percepcién
- Proveedor: El contribuyente debe estar en el Registro de Proveedores (no
disponible por el momento)
- Legajo: El contribuyente es empleado de la Municipalidad (no disponible por el

momento)
B Portal Tributario
Registrar Usuario
Nombre: WILLIAMS QUINTANA GASTON NICOL
Telsfono 34342 Mail ga@gmail.com
Accesos:
Agente Proveedor Legajo
Documento Frente ale Documento Dorso: alle

o= nno dispont bis b= nno d Epond ks

Una vez ingresados los datos, se debe pulsar en el botén “Registrar”.
Si la informacién es correcta, se genera el usuario y se muestra un “Comprobante de

Alta de Usuario Web" con el usuario y clave asignada, la cual puede ser cambiada luego
del primer acceso.

Comprobante Alta Usuario Web

Objeto: P0O013557

Nombre: WILLIAMS QUINTANA GASTON NICOL
Usuario: 20220911528

Clave: RJR1mT

Mail: ga@gmail.com

Permisos Asignados
# Consulta Contribuyente

# Administracion de DDJ)

Sitio Usuario Web: rawson.gov.ar




Ingreso al Sistema con el usuario Generado:
Una vez generado el usuario, se debe pulsar el en icono de Registro

de RAWSON

¢ Que desea Pagar?

Luego se debe indicar el usuario y Clave indicada en el “Comprobante de Alta de
Usuario Web”.

Al ingresar al sistema se visualiza el menu de “Accesos con Clave”

Municipalidad
de RAWSON

o
¢Qué desea Pagar?

Tnbutos

Varios

Accesos con clave

CUIT Delegados
DJ Act. Economicas
DJ Conv. Multilateral

Juicios

También se muestra la opcién para cerrar la cesion.



DJ de IIBB

El sistema permite realizar la presentacion de DDJJ de IIBB. Para acceder, se debe
establecer el CUIT actual desde la opcidn “Accesos con Clave / Seleccionar Persona”. Luego

seleccionar la opcién “Accesos con Clave / DJ Act. Econémicas”

Bienes por CUIT

DJ Act. Econdémicas

DJ Agente Ret/Per

DJ Conv. Multilateral

Juicios

El sistema nos presenta la lista de las DDJJ presentadas. Se debe indicar el afio a consultary

pulsar en el botén “Buscar”.
En la lista de DDJJ se muestra la siguiente informacion:

- N°de DDJJ

- Objeto: identificador del contribuyente

- Anoy Cuota.

- N°de Orden: por defecto es 0, pero en caso de rectificativas, muestra el nimero de
rectificativa correspondiente

- Estado de la DDJ): Puede estar Aprobada, Baja o Rectificada.

- Tipo: Original / Rectificativa

- Monto liquidado.

- Estado del Periodo en Cuenta Corriente: Deuda, Pagado, en Convenio, etc.

- Fecha de Presentacién de la DDJJ

Ademas, se dispone de la posibilidad de consultar la DDJ) y realizar la impresion de la

misma, mediante el icono ®..



Portal Tributario
Declaracion Jurada: [ mprmic o | wwova | vowor |

Identificador:

@ Ingrese el Nimero de CUIT o Identificador del Comercio e Industria sin guiones ni puntos.

Datos Generales:

Titular. P0000791 CUIT. S Nombre. i

Tributo: Ingresos Brutos v Estado Aprobada ~ Afio 2021

Listado de DDJJ:

N°DJ Objeto Aio Cuota N° Orden Estado Tipo Monto EstCC Presenta
369558 P0000791 2021 12 0 Aprobada Original 4.659,00 Pagado 17/01/2022 @
367240 P0000791 2021 1 0 Aprobada Qriginal 6.052,00 Pagado 09/12/2021 @
367239 P0000791 2021 10 0 Aprobada Original 4.435,00 Pagado 09/12/2021 @

Listado de DDJJ:

Desde el formulario de consulta de DDJJ, se puede imprimir el listado de DDJJ. Para
ello debe seleccionar la opcién “Imprimir Lista”.

Declaracion Jurada:

Datos Generales:

Tributo: Ingresos Brutos Estado: Aprobada Ano: 2021
Titular: EEECEENECRSTISSISCHRET)] CuUIT: | = Objeto:  P0000791
Listado de DDJJ:

Di_id Obj Ao Cuota Ne Estado Tipo Monto EstCC Presenta
369558 POODOTIL 2021 12 Original Aprobada Original 4659.00 P 17/01/2022
367240 PO000TIL 2021 11 Original Aprobada Original 6052.00 P 09/12/2021
367239 POO0OTIL 2021 10 Original Aprobada QOriginal 4435.00 P 09/12/2021
363961 PO00D0TIL 2021 ] Original Aprobada Original 4435.00 P 04/10/2021
362499 PO000TIL 2021 8 Original Aprobada Original 6513.75 P 03/09/2021
362265 POODOTY9L 2021 7 Original Aprobada Original 5050.93 P 26/08/2021
359450 PO00DOT9L 2021 6 Original Aprobada Original 4100.00 P 07/07/2021
357815 POO0OTIL 2021 5 Original Aprobada Original 1597.50 P 09/06/2021
355075 POO0DOTSL 2021 4 Original Aprobada Original 7886.73 P 10/05/2021
352667 PO000TIL 2021 3 Original Aprobada Original 5418.45 P 19/04/2021
349694 POO0OT9L 2021 2 Original Aprobada Original 2887.50 P 17/03/2021
347227 POO0D0T9L 2021 1 Original Aprobada Original 3125.00 P 08/02/2021

Consulta de DDJJ:

Si se selecciona el icono @ se puede acceder al detalle de |la Declaracion, incluyendo las
bases imponibles declaradas, la liquidacién y el importe final.



Consulta DDJJ: [ mpimic | coduon | nueva | vaiver |

Datos Generales:

N° DDJJ: 369558 Tributo: Ing. Brutos Estado: A
Titular ! CUIT: EE———— Nombre:
Periodo 2021112 Presentacion 17/01/2022 Vencimiento: 20/01/2022
Rubro Nombre Base [o£:1114 Ali Min Monto
N00862200 SERVICIOS ODONTOLOGICOS 186360.00 1.00 25.00 0.00 4659.00

.
Base: 186.360,00 Monto: 4.659,00
Item Nombre Monto
15 Ingresos Brutos 4659.00

Desde el formulario de Consulta, se dispone de las siguientes opciones:

- Imprimir: Permite Imprimir la DJ
- Ceduldn / Boleta: Permite imprimir el comprobante para el pago, con la liquidacién
- Nuevo: Permite generar una nueva DDJJ o rectificar un periodo presentado

- volver: vuelve al listado anterior

Reporte DDJ):

Se accede mediante el boton “Imprimir” del formulario de consulta de DDJ)

DDJJ:

Dat neral

N2 DDJ): 369558 Tributo: Ing. Brutos Estado: A

Titular: = e CUIT: Tiosi=is=o~ Nombre:

Periodo: 2021/12 Presentacion: 17/01/2022 Vencimiento: 20/01/2022
Rubros:

Nom Rubro Nombre Base Cant Ali Min Monto

N NOOBE2200 SERVICIOS ODONTOLOGICOS 186360.00 1.00 25.00 0.00 4659.00

Liquidacion: Resumen:

e S Rionts Base: 186.360,00 Monto: 4.659,00

15 Ingresos Brutos 4659.00

Boleta DDJ):

Se accede mediante el botén “Cedulén” del formulario de Consulta de DD)).



% Municipalidad de Rawson Objeto:  P0000791

Mariana Marena N2 650 Titular:  PO00OD791 -
Tel: (0280) 4481990 Mail: Domicilio: [
rentasmrw@live.com.ar Localidad: RAWSON - CHUBUT
Documento: 27332904979
Datos Generales: Ingresos Brutos )
Documento: DNI - 22880000
RefNPE.: 9219561015120173305 Afio Cuota
CUTICUIL S N
Emisidn: 17/01/2022 202 1 12
Cond.IVA:  Moenotributo C Impresién: 25/02/2022
Dom. Legal: -CP 9103 - RAWSON - CHUBUT
Dom. Resid.; LSSSssisi -CP 9103 - RAWSON - CHUBUT (LIQUIDACION:
Detalle Importe
Ingresos Brutos 4.659,00
4.659,00
Cubierto: 4.659,00 Saldo: 0,00
J
Rubro Nombre Base/Cant MAn. Ali. Monto
NOOB62200 SERVICIOS ODONTOLOGICOS 186360.00 0.00 25.00 4659.00
Opciones Vencimiento Desc. Importe
Venc. 20/01/2022 -5.357,85 -698,85
PASADA LA FECHA DE VENCIMIENTO EL IMPORTE SUFRIRA RECARGOS POR MORA
RECUERDE traer el Gltimo RECIBO para una atencién rapida y eficaz.
ISURGob Sistema Integrado de Gobierno - Madulo Tributario Municipalidad de Rawson Para el Contribuyente

Municipalidad de Rawson
Ingresos Brutos Vencimientos
Ref/NPE.: -
Objeto: PO0O00791  Identificador: 27332904979 9219561015120173305 Afo Cuota Opciones  Vencimiento  Importe
Titular: POO00T79] - EECEEGECIRCIERTRC )| Emisién: 17/01/2022
Domicilo: BRI |mpresién: 25/02/2022 2021 12 Venc. 20/01/2022 698,85
Localidad: RAWSON - CHUBUT Cublerto: 4.659,00

Comprobante Pago

Nueva DDJJ:

Para generar una nueva DDJJ o bien rectificar una DDJ) presentada con anterioridad,
se debe pulsar el boton “Nuevo” del Formulario de Consulta de DDJJ o bien desde el
Formulario de Listado de DDJJ.

En cualquier de los casos, el sistema, nos trae un formulario donde permite indicar
el periodo a declarar, junto con las bases imponibles de cada una de las Actividades
Econdmicas asociadas al CUIT.

Primero se debe indicar el tributo y periodo a declarar y pulsar el botén “Cargar”, Si
se trata de una Rectificacion, el sistema muestra un mensaje, solicitando confirmacion:
“Desea Rectificar el periodo presentado?”.

Declaracion Jurada:
Titular: P0000791 CUIT: i ) Nombre

Tributo: Ingresos Brutos v Afio/Cuota: 2022/01
Orden Presentacion: 25/02/2022 Vencimiento Pres Vencimiento Pago:



Una vez indicado el periodo, se deben ingresar las bases imponibles de cada una de
las Actividades asociadas al CUIT. Luego se debe pulsar en “Calcular” para verificar la
liquidacién. Esta opcion también verifica si existen retenciones que se deben tomar para
restar la liquidacion correspondiente.

Declaracion Jurada:
Datos Generales:

Titular. P0000791 CUIT. 2 o Nombre: RSN

Tributo Ingresos Brutos v Afio/Cuota 2022/01

Orden: Original Presentacion: 25/02/2022 Vencimiento Pres. ‘Vencimiento Pago: 20/01/2022

Nom Rubro Nombre Base Cantidad Ali Min Monto
Principal N00862200 SERVICIOS ODONTOLOGICOS 154000 1 25 0,00 3.850,00
Base: 154.000,00
15 Ingresos Brutos 3850.00 Monto: $ 3.850,00

Presentar DJ

Al finalizar, se debe pulsar en el botdén “Presentar”, con lo que se confirma la DDJJ
cargada y el sistema redirecciona al formulario de consulta de DDJJ, en el cual se puede
imprimir la DJ, la Boleta o volver al listado.
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